OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RizEN(

Starosta VIC Prahy 22 vyhladuje dne 08.12.2025 v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich dzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
Ffedpis (ddle jen ,zdkon“) vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

~Tajemnik/tajemnice Uradu méstské ¢asti Praha 22

Sjednay druh préce: tajemnik/tajemnice UMC Praha 22, s mistem vykonu préce Praha.
Pracovni pomér bude sjedndn na dobu neurgitou, na plny pracovni tvazek.

Platove zafazeni: 13. platova tfida v souladu s nafizenim vlddy &. 341/2017 Sh., o platovych
pomérech zaméstnancll ve vefejnych sluibich a spravé, ve znéni pozdéjiich predpist.
Osobni pfiplatek bude stanoven dle schopnosti, vykonu a aktivit s ohledem na vnitini piedpis
a mlZe byt pfizndn aZ do vy3e 100 % platového tarifu nejvy$diho platového stupné ve 13.
platové tfiié, déle je pfizndn pfiplatek za vedeni. Mimofadné odmény jsou poskytovany
podle cosazenych pracovnich vysledk.

Piedpcklddany datum nastupu: dohodou po skonéeni vybérového fizeni.
Strucna né plii prace:

e pinéri Gkoll tajemnika die ustanoveni zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze a
obecné zasazné vyhlasky ¢. 55/2000 Sb., kterou se vydava Statut hl. m. Prahy, ve znéni
pozdéjéich predpish

» fidi a kocrdinuje Cinnosti Ufadu,

» Uéastni s2 jedndni rady MC a zastupitelstva MC,

» komprexné zajistuje pracovnéprivni vztahy zaméstnanci MC,

* zabezpetuje koncepci rozvoje a komplexniho zajisténi prenesené plisobnosti vwkonu statni
spravy a semospravy ve spravnim obvodu MC Praha 22.

PoZadzvky pro jmenovani vedouciho tfednika/dfednice:

Podle ¢ 4 zikona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkl a 0 zméné
nékterjch zakond, ve znéni pozdéjsich pfedpisi:

Vedoucim Jfednikem se mize stat fyzickd osoba, kterd

a) je stitnim ob&anem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo
oblanem statu, ktery je smliuvnim stitem Dohody o Evropském hospodéfském prostoru,
popiipedé fyzicka osoba, kterd je cizincem a mé v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

b) doséhla véku 18 let,

c) je zpdsooild k pravnim ukonim,

d) je bezuFonnd,

e) ovld 33 esky jazyk a

f) spifiuje daldi pfedpoklady pro vykon spravnich &innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpicem




Za bezdhonnou se pro Ulely tohoto zdkona nepovaluje fyzickd osoba, kterd byla
pravomocné odsouzena

a) pro trestny &in spachany umysiné, nebo

b) pro trestny &in spachany z nedbalosti za jedndni souvisejici s vykonem vefejné spravy,
pokud ;e podle zdkona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena.

Podle ¢ 5 zikona €. 312/2002 Sb., o GFednicich dzemnich samospravnych celkl a o 2zméné
zakon, ve znéni pozdéjSich predpisi:

se vedauc'm (fadu miZe stat fyzickd osoba, ktera spliiuje nejméné tiletou praxi v osmi
letech bezprostfedné& predchazejicim jmenovani do funkce, a to:

a) jako vedouci zaméstnanec,

b) pfi sykonu spravnich Einnosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému celku
nebo p’i vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke stdtu, nebo

c) ve tunkci Elena zastupitelstva Gzemniho samosprivného celku dlouhodobé uvolnéného
pro vykon “éto funkce.

Pozadcvané vzdélani:

* vzdélini >dpovidajici platovému zafazeni

* nebc stiedoSkolské vzdéldni s maturitou v pfipadé uplatnéni snizeného kvalifikaéniho
predpoclacu dle § 3 odst.4 pism. b) nafizenf viddy ¢. 341/2017 Sh.

Dalsi p azadavky:

* piedlZeni a obhajoba koncepce rozvoje a fizeni UMC P22.

* orgarizacni a fidici schopnosti

* praxe v choru poZadované prace ve stdtni sprévé a samospravé vyhodu

Znalost obecnych pravnich predpist, zejména:

* zdkora & 131/2000 Sh., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni,

* zdkora ¢ 312/2002 Sh., o ufednicich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zikond,

» 2akora & 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o zmé&né nékterych zikond
(zakon o fivanéni kontrole),

* zdkora ¢ 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,

» zakora ¢ 262/2006 Sb., zakonik prace,

» zdkora ¢ 500/2004 Sb., spravni fad,

* 2akora ¢ 110/2019 Sh., o zpracovéni osobnich tidaju,

» zakova I. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, vie ve znéni pozdéjsich
predpist.

* dal3i zdkanné normy a predpisy zde neuvedené, ale spojené s vykonem poZadované prace

ZkouSky odborné zpisobilosti dle § 21 zdkona & 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich
samosprawnych celkli a o zméné nékterych ziakonl. Vedouci tfadu bude piipadné povinen
ukoncit vadélavani vedoucich ufednikli do 2 let ode dne, kdy zafal vykondvat funkci
vedoudho Gfednika.




Osobnostr i predpoklady pro vykon sjednaného druhu préce:

* vynikajici vyjadiovaci schopnost v pisemném i stnim projevu, profesionalni vystupovani,
e Casonad flexibilita,

* strategic <é mysleni a argumentaéni schopnost,

* znalost ndstrojd digitaIni komunikace,

* pfesnost, dlslednost, spolehlivost, odolnost viiéi stresu, samostatnost, peclivost.

Vitané schapnosti:

* moderni 2 oteviené fizeni fadu a lidskych zdrojl a pozitivni vztah k digitalizaci dradu a
vyuZivani I” technologif,

* zkuSenost s kratkodobymi i dlouhodobymi rozvojovymi koncepcemi a strategiemi,

* zkuSenost s e-governmentem a kvalitou ve vefejné sprave,

* uzivztelskd znalost price na PC (Power point, Word, Excel, Outlook, internet) znalost
GORDIC

* aktivni 2ralost alespofi jednoho svétového jazyka,

Nabizime tyto benefity:

* pruznd pracovni doba,

* 5 tydn( covolené,

e 5dnC ,sick days” a 1den ,bridge day”,

» MultiSpot karta,

* prispévek na penzijni pfipojisténi,

* prispévek na stravovani

» prispevek na podporu dal3iho vzdéldvani a zvySovani kvalifikace,
* préci v profesiondlnim kolektivu v pfijemném pracovni prostiedi,

Zdjemce podavd pFihlasku k vybérovému Fizeni, kterou se rozumi samostatny doklad, jeho?
ndleZitostmi podle § 7 odst. 4 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich dzemnich samospravnych
celkd a 0 znéné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisd, jsou:

a) jméro, pfijmeni a titul uchazeée,

b) datum a misto narozeni uchazete,

c) statni pislusnost uchazece,

d) mist trvalého pobytu uchazede,

e) druf a tislo dokladu prokazujiciho totoinost a statni obéanstvi a, je-li uchazetem cizinec,
ktery reeni obanem Elenského stdtu Evropské unie nebo obtanem statu, ktery je smluvnim
stétem Evropského hospodaiského prostoru, téZ &islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,
f) datum a podpis uchazete.

Formuldf ofihladky je dostupny na webovych strankich Méstské &asti Praha 22, Ufad
méstské Casti Praha 22.

K pfitlasce je podle § 7 odst. 5 zdkona & 312/2002 Sb., o (fednicich tzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich pfedpist, nutno

pfipojit tyto doklady:




a) Zivctops, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych
znalostach a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti,

b) Zestné prohlaSeni o bezihonnosti pfi poddni prihlazky,

c) doklad c nejvy$3im dosaieném vzdélani — Ize pfi podéni prihld3ky doloZit v prosté kopii

d) vypic z r2jstiiku trestl a ovéfenou kopii dokladu o nejvyéim dosazeném vzdélani zdjemce
doloZi aZ ped uzavienim pracovni smlouvy nebo pred jmenovénim do funkce,

e) lust-alri osvédceni, event. kopie zidosti o vydani tohoto osvédéeni — lze pfi poddni
prihldsky doloZit v prosté kopii,

f) Cestné prohlaseni (podle § 2, 4 a 20 zikona & 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré
dal3i p‘edpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich orgdnech a organizacich Ceské a
Slovencké Federativni republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich
pfedpisii.) Pfedpoklady podle tohoto ustanoveni neprokazuiji osoby narozené po 1. prosinci
1971.

K pfihlasce, prosim, pfiloZte ndvrh koncepce rozvoje a Fizeni Ufadu méstské &asti Praha 22,
a to v rozsahu maximainé t¥i normostran textu a dile motivaéni dopis.

Pfihldsku s poZadovanymi doklady je nutno doruéit v uzaviené obdlce tak, aby ji
vyhladevazel obdriel nejpozdéji dne 23.12.2025 do 16 hodin, vietné v podatelné Uradu
méstsicé Eisti Praha 22, Nové ndm. 1250, 104 00 Praha 22. V piipadé osobniho podéni
pouze v dobé ufednich hodin podatelny.

Kontaktni osoba:

Simona Lippertova

teleforx 271 071 825

e-mail: sirona.lippertova @praha22.cz

Na obdlku avedte:
»Vybérové Fizeni - tajemnik/tajemnice UMC Praha 22 - NEOTVIRAT*

Méstskd éast Praha 22 - Ufad méstské ¢asti Praha 22
Odbor <anzelaf starosty a tajemnika
do rukcu: Simona Lippertova

Piihl4% cu do wybérového fizeni Ize podat rovnéZ prostiednictvim datové schranky Méstské
Casti Fraha 22, U poZadovanych pfiloh k prihlddce doporuujeme provést autorizovanou
konverzi do elektronické podoby, pokud nejsou doloZeny v listinné podobé. PFihlasku s
poZadovanymi doklady je nutno podat tak, aby ji vyhlaSovatel obdriel ve vySe uvedeném
terminu d> datové schridnky: 42ebvne. Do pfedmétu v datové zpravé prosim uvedte:
VYBEROVE RIZENI - POZICE -~ TAJEMNIK/TAJEMNICE UMC PRAHA 22 ~ NEOTVIRAT.

Soucasti vybérového Fizeni je celodenni vybérova metoda Assessment Centrum.

Vyhlasavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho
pribéhu r ebo nevybrat Zidného zdjemce.




V Praze dn2 05.12.2025

starosta m3stské Casti Praha 22

Pouceni:

1) Poskytnuté osobni udaje budou zpfistupnény pouze zaméstnanciim oddéleni personainiho a
mzdové ho a dleniim vybé&rové komise. Po skonéenivybérového fizeni budou nedspésnym zdjemcim
vracem, vetkeré poskytnuté doklady. Podle § 9 odst. 6 zékona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich Gzemnich
samosgravaych celkli a 0 zméné nékterych zdkont, nese uchazel néaklady, které mu dcasti ve
vybérovém rizenivznikly.

2) PFi wbé-u uchaze&l a uchazelek o volné pracovni mista jsou, jak dodrZovény principy rovnych
piflefitostimezi muZiaenami a zachovévéany postupy zajistujici rovné zachazeni, tak je dodriovana
ochranz jimi poskytnutych osobnich Gdaji v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Pfi ziskavani a
vybéru uchazeél a uchazetek o volnd pracovni mista dodriujeme v souladu s platnymi pravnimi
predpisy ochranu osobnich Gdajli. Dovolujeme si upozornit, 2e Ufad méstské ¢asti Praha 22 nevede
Zadnou databdzi zdjemclh o zaméstnani. Pfipadné Zddosti o zaméstndni, které nejsou reakci na
zvefejnéné vybérové fizeni ¢ oznameni o obsazeni volného mista, jsou zdjemclim o zamé&stnani
vraceny.

3) Podl2 § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona &. 312/2002 Sb., o Gifednicich uzemnich samospréavnych celki a o
zméné 18k=erych zékond, Urednik:

* nesmi by: élenem fidiciho nebo kontrolniho orgdnu prévnické osoby provozujici podnikatelskou
tinnost:to neplati, pokud do takového organu byl vysldn tzemnim samospravnym celkem, jehoi je
zaméstiancem. Celkovy Ghrn odmén vyplacenych Gfednikovi za viechna Elenstvi v fidicich nebo
kontrolaich orgdnech pravnickych osob provozujicich podnikatelskou &innost 2a kalendaii rok
véetné pocilu na zisku &i jiného penéZitého pinéni ¢ini nejvye 25 % z roiniho Ghrnu nejvy3siho
platového tarifu a nejvy3e pfipustného osobniho pfiplatku v pfisiuiné platové tfidé a v pfipadé
vedoucho ifednika té? priplatku za vedeni, ktery mu lze jako nejvy3e pfipustny pfiznat, a to podle
naposledy ufednikem obsazeného mista, na kterém dGfednik v pifisluiném kalendafnim roce
naposledy vykondval spravni &innost. Ufednik je povinen bezodkladné informovat uzemni
samosgravny celek, jeho? je zaméstnancem, o kaZdém penéZitém pinéni, které mu bylo vyplaceno,
o mie vy<onavat jinou vydéleénou innost jen s pfedchozim pisemnym souhlasem Gzemniho
samosgravného celku, u ného? je zaméstnan.

« Ome:eni stanovené v predchozim odstavci se nevztahuje na innost védeckou, pedagogickou,
publicistickou, literdrni nebo uméleckou, na ginnost znalce nebo tlumoénika vykonavanou podle
2vl4étn ho pravniho predpisu pro soud nebo sprévnitfad, na &innostv poradnich organech vlady a na
spravu vlastniho majetku.

Potvrzeni o vyvéSeni dokumentu na aredni desce

Toto ozndmeni bylo vyvéseno na fyzické ufedni desce Uradu méstské casti Praha 22 a soucasné zvefejnéno
zptsobem umoZriujici ddlkovy pristup (vyvéseni na elektronické desce) po dobu minimaliné 15 dnd.

Vyvéseno dne: 8 12, 9?09?5- Sejmuto dne: /3 4. /0‘}5.-

Razitko, podpis orgdnu, ktery potvrzuje vyvéseni a sejmuti oznament. -




